Praktikant (m/w/d) im Bereich berufliche und betriebliche Weiterbildung

In der bbw gGmbH Mittelfranken suchen wir fir den Standort Niirnberg ab sofort einen Praktikanten/ eine
Praktikantin fir die Dauer von 2 - 3 Monaten bei freiwilligem Praktikum oder fur die Dauer von 2 -6 Monaten
bei einem Pflichtpraktikum.

Attraktive Arbeitsbedingungen. Innovative Produkte. Startup-Feeling - und dennoch Teil eines groRen
Bildungsdienstleisters. Das bbw-Team in Mittelfranken berat Privat- und Firmenkunden in allen Bereichen der

Personal
um.

- und Organisationsentwicklung und setzt berufsbegleitende Qualifizierungen und Inhouse-Trainings

Dein Aufgabengebiet umfasst insbesondere:

Organisatorische und administrative Tatigkeiten im Zusammenhang mit der Verwaltung und
Durchfiihrung von Seminaren und Projekten

Hospitation bei Kundenterminen, Beratungsgesprachen und Trainings

Mitarbeit bei Veranstaltungen

Verwaltung von TrainingsmalRnahmen in Trainingsmanagementsystemen

Erfassung von Kundendaten in CRM (SAP)

Erstellung von Auswertungen und Prdsentationen

Pflege und Archivierung der laufenden Geschaftsprozesse

Unterstitzung im operativen Tagesgeschaft

Die Moglichkeit, ein eigenes Projekt umzusetzen

Deine Qualifikationen und Kompetenzen:

Studium der Padagogik, Erziehungswissenschaften, Wirtschafspdadagogik, Wirtschaftswissenschaften,
Personalentwicklung oder vergleichbare Studiengdnge

Organisations- und Kommunikationstalent sowie Freude am Umgang mit Menschen

Kunden- und Serviceorientierung

Proaktives Denken, ein gesundes Mal an Kreativitat und Spal daran, sich eigenverantwortlich in neue
Aufgaben- und Themenbereiche einzuarbeiten Offenheit, Teamfédhigkeit und Engagement

Sicherer Umgang mit dem MS Office Paket und digitalen Medien

Wir bieten Dir:

Abwechslungsreiche Aufgaben

Die Moglichkeit, das bereite Feld der beruflichen und betrieblichen Weiterbildung kennenzulernen
Die Moglichkeit dich aktiv einzubringen und ein eigenes Projekt umzusetzen

Die Fortsetzung deiner Tatigkeit als Werkstudent*in und vielfiltige berufliche
Entwicklungsmaoglichkeiten in der bbw Gruppe nach dem Studium

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!

Ansprechpartner:
Matthias Hahn

Leiter Kundenregion Mittelfranken
bbw gGmbH

Telefon: 0911 946295-15

Mobil: 015114823709

E-Mail: matthias.hahn@bbw.de
Website: www.bbw-seminare.de
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